
ບດົທ ີ3
ການນ າໃຊຄ້ອມພວິເຕໃີນການປະມວນຜນົຂ ມູ້ນເພ ື່ ອປະກອບການຕດັສນີໃຈ

I. ການສງັລວມຂ ມູ້ນຈາກຖານຂ ມູ້ນທີື່ ມຢູີື່ ຜື່ ານທາງ MS Access
Query ໝາຍເຖງີການນ າຂ ມ້ນູ ຫ   ການດ ງຂ ມູ້ນຈາກຕາຕາລາງທສີະແດງອອກມາສະແດງສະເພາະຂ ມູ້ນທີ
ຕອ້ງການ ຫ   ລາຍງານຕາມຜູໃ້ຊຕ້ອ້ງການ.

ການນ າໃຊ ້Query ມຢູີື່  2 ຮູບແບບຄ  Query  Wizard  ແລະ Query  Design
1. Query  Wizard 
ແມື່ ນການສາ້ງ Query  ໂດຍໃຊຕ້ວົຊື່ ວຍໃນການສາ້ງໃຫເ້ປັນໄປຕາມຂັນ້ຕອນຕາມ Dialog box ຢື່ າງຕ ື່ ເນ ື່ ອງ Query  
Wizard ປະກອບມ ີ4 ຮູບແບບຄ : 
Simple Query  Wizard : ເປັນຕວົຊື່ ວຍເຫ  ອ Wizard ເພ ື່ ອສາ້ງ Query  ຢື່ າງງື່ າຍດາຍ.
Crosstab Query  Wizard : ເປັນຕວົຊື່ ວຍເຫ  ອສາ້ງແບບສອບຖາມແບບໄຂວື່ ກນັເຊີື່ ງເປັນຄວາມສ າພນັກນັຂອງຂ ມູ້ນ 2 
ຊຸດ. ການສາ້ງ Query ແບບນີມ້ລີກັສະນະເປັນແຖວ Row ແລະ ຖນັ Column. ຂ ມູ້ນ Table ຈະເປັນຂ ມູ້ນແບບ
ສງັລວມເປັນຕວົເລກເຊິື່ ງນຍິມົໃຊກ້ນັທາງດາ້ນສະຖຕິ ິແລະ ການສາ້ງ ກຣາຟຕື່ າງໆ.

Find Duplicates Query  Wizard : ຊື່ ວຍສາ້ງແບບສອບຖາມໂດຍຈະຄົນ້ຫາຂ ມູ້ນທີື່ ຊ າ້ກນັ ໂດຍນ າເອາົພວກມນັອອກ
ມາສະແດງ

Find Unmatched Query  Wizard : ເປັນຕວົຊື່ ວຍເຫ  ອສາ້ງແບບສອບຖາມເພ ື່ ອຄົນ້ຫາຂ ມູ້ນທີື່ ບ ື່ ສ າພນັກນັເລຍີໃຊກ້ບັ
ຖານຂ ມູ້ນທີື່ ຊ າ້ຊອ້ນ ແລະ ມ ີຫ າຍ Table.



2. Query Design
ເປັນການສາ້ງ Query ໂດຍເຮາົສາມາດເລ ອກ Field  ກ ານດົເງ  ື່ອນໄຂເພ ື່ ອໃຫໄ້ດຜ້ນົຮບັ ຫ   ສະແດງຂ ມູ້ນຕາມທເີຮາົ
ຕອ້ງການ.
II. ການນ າເອາົຂ ມ້ນູມາສງັລວມມາສາ້ງເປັນຕາຕະລາງ ແລະ ປັບປຸງຕາຕະລາງໃຫເ້ໝາະສມົເພ ື່ ອການນ າສະເໜທີມີີ
ປະສດິທພິາບ.

1. ການສາ້ງຕາຕະລາງນກັຮຽນທສີງັລວມມາແລວ້.
ການນ າຂ ມູ້ນທີື່ ສງັລວມມາຈາກ Access ມາສາ້ງເປັນຕາຕະລາງໃນ Excel ເພ ື່ ອໃຫສ້າມາດ

ຄ ານວນຂ ມູ້ນໄດຢ້ື່ າງເຕມັສື່ ວນດັື່ ງຕວົຢື່ າງຕ ື່ ໄປນີ:້
ຕວົຢື່ າງ1: ການນ າຂ ມູ້ນທີື່ ສງັລວມໃນ Access ທີື່ ມຊີ ື່ ວື່ າ “student1”.
1. Click ໃສື່ Menu  Data
2. ເລ ອກທ ີ Form Access
3. ເລ ອກ Filed access ທີື່ ສງັລວມ

ແລວ້ເພ ື່ ອຈະສາ້ງເປັນຕາຕະລາງ
4. ຄຣກິ ປຸື່ ມ Open 
5. ເລ ອກ Table ທສີງັລວມແລວ້

6. Click Ok
7. ເລ ອກ Table
8. ເລ ອກໄປທ ີExisting Worksheet
9. Click Ok
10. ໄດຂ້ ມູ້ນທຕີອ້ງການ



ຕວົຢື່ າງ2: ການສງັລວມຂ ມູ້ນໃນ Excel ທີື່ ມີ ຊ ື່ ວື່ າ “student1”.
• ການນ າໃຊສູ້ດຜນົລວມຂອງຂ ມູ້ນໃນ Excel
=SUM(Table_student1.accdb[@[9]:[12]])
• ການນ າໃຊສູ້ດສະເລື່ ຍຂ ມູ້ນໃນ Excel
=AVERAGE(Table_student1.accdb[@[9]:[12]])
• ການນ າໃຊສູ້ດຜນົໄດຮ້ບັ
=IF([@ສະເລື່ ຍ]<=5,"ບ ື່ ຜື່ ານ","ຜື່ ານ")



2.ການປັບປຸງຕາຕະລາງໃຫເ້ໝາະສມົກບັການນ າສະເໜທີີື່ ມປີະສດິທພິາບ
ການນ າສະເໜຕີາຕະລາງທີື່ ມປີະສດິທພິາບສາມາດເລ ອກໃຊຄ້ າສັື່ ງ Vlookup ແລະ Hlookup ເປັນໜ ື່ ງ

ໃນ . Function ການຄົນ້ຫາ ແລະ ອາ້ງອງີ. ເພ ື່ ອການຄົນ້ຫາຂ ມູ້ນທີື່ ມຈີ ານວນຫ າຍ, ວື່ ອງໄວ ແລະ ງື່ າຍຂ ນ້.
• VLOOKUP ໃຊເ້ພ ື່ ອຄົນ້ຫາຂ ມູ້ນທີື່ ຕອ້ງການຕາມແຖວຂອງຂ ມູ້ນທີື່ ເລ ອກຄົນ້ຫາ.
• HLOOKUP ໃຊເ້ພ ື່ ອຄົນ້ຫາຂ ມູ້ນທີື່ ຕອ້ງການຕາມຖນັຂອງຂ ມູ້ນທີື່ ເລ ອກຄົນ້ຫາ.

ກ. ຮູບແບບຂອງຟັງຊນັ VLOOKUP
=VLOOKUP(lookup_value,table_array,col_index_num,[range_lookup])
 ຄວາມໝາຍຂອງຟັງຊນັ lookup_value ຄ ບື່ ອນໃສື່ ຂ ມູ້ນທີື່ ຕອ້ງການຄົນ້ຫາ ຫ   ອາ້ງອງີ ເປັນຕວົເລກຫ  ຕວົອກັສອນກ ື່ໄດ ້
table_array ຂອບເຂດຊື່ ວງຂອງຕາຕະລາງທີື່ ເຮາົຈະໃຊໃ້ນການຄົນ້ຫາຂ ມູ້ນ
col_index_num ຄ ອນັດບັຂອງຖນັໃນ table_array ເຊີື່ ງນບັແຕື່  1,2,3 ...
range_lookup ໃຊເ້ຮດັໜາ້ທຄີ ນຄື່ າຕາມເງ  ື່ອນໄຂ TRUE(omitted)/FALSE(exact value)

ຂ. ຮູບແບບຂອງຟັງຊນັ HLOOKUP
=Hlookup(lookup_value,table_array,row_index_num,[range_lookup])
 Lookup_value ຄ ການນ າຂ ມູ້ນທີື່ ເຮາົຈະທ າການຄົນ້ຫາ ຫ   ອາ້ງອງີ ເຊີື່ ງຈະອາດເປັນຕວົເລກ ຫ   ຕວົອກັສອນກ ື່ ໄດຈ້າກຕາຕະລາງ
Table_array ຊື່ ວງຂອງຕາຕະລາງທີື່ ເຮາົຈະໃຊໃ້ນການຄົນ້ຫາຂ ມູ້ນ
Row_index_num ເປັນລ າດບັແຖວຂອງ Table_array ເຊີື່ ງເລີື່ ມແຕື່  1,2,3 ....
Range_lookup ໃຊໃ້ຫຟັ້ງຊນັຄ ນຄື່ າຕາມເງ  ື່ອນໄຂ TRUE(omitted)/FALSE(exact value)



III. ການໃຊ ້PivotTable ຈາກຖານຂ ມູ້ນ Access ຢູື່ ໃນ Excel ເພ ື່ ອສງັລວມ ແລະ ວໄິຈຂ ມູ້ນເພ ື່ ອປະກອບການ
ຕດັສນີໃຈຕື່ າງໆ 

Pivot table ເປັເຄ ື່ ອງມ ທມີປີະສດິທພິາບສູງຂອງMicrosoft excel ໃຊສ້ າລບັສະຫ ຸບຜນົໄດຮ້ບັ, ເຮາົ
ສາມາດນ າເອາົຫວົຂ ໃ້ນແຕື່ ລະຖນັມາໃສື່ ໃນ Pivot table ເພ ື່ ອສະຫ ຸບຜນົໄດຮ້ບັໂດຍແບື່ ງເປັນ 4 ສື່ ວນ ທີື່ ເຮາົລາກຂ ້
ມູນໄປສະຫ ຸບຜນົຄ :
• Report Filter ກ ານດົວື່ າຈະໃຊ ້column ໃດເພ ື່ ອໃຊໃ້ນການກນັຕອງຂ ມູ້ນໂດຍສະເພາະ Drop down list ເຊິື່ ງ
ໃຫເ້ລ ອກວື່ າເຮາົຄວນຈະຕອ້ງລາກດ ງຂ ມູ້ນໃດມາໃຊ ້

• Column Label ໃຊສ້ະຫ ຸບຜນົຂ ມູ້ນຂອງແຖວຕາຕະລາງດາ້ນເທງີ
• Values ສະຫ ຸບຜນົຂອງຂ ມູ້ນທີື່ ຕອ້ງການໂດຍສາມາດໃຊກ້ ານດົສູດໄດວ້ື່ າຈະໃຊສູ້ດໃດ
• Row Labels ໃຊສ້ະຫ ຸບຜນົຂ ມູ້ນຂອງຖນັຕາຕະລາງດາ້ນຊາ້ຍມ 

ນ

1.ການເຮດັວຽກຂອງການລາຍງານຂອບເຂດຂອງຂ ມູ້ນ Pivot table
• ການສາ້ງ Pivot table ໃນໂປຣແກຣມ Excel ຈະສະແດງລາຍການພາກສື່ ວນຂ ມູ້ນ Pivot table ເພ ື່ ອໃຫເ້ຮາົ
ເພີື່ ມພາກສື່ ວນລງົໃນ Pivot table ເຮາົສາມາດລຽງ ແລະ ຈດັຕ ື່ າແໜື່ ງພາກສື່ ວນໃໝື່ ຕາມຕອ້ງການ ຫ   ແຍກຂ ມູ້ນ
ອອກຈາກ Pivot table ກ ໄດຕ້າມຄື່ າເລີື່ ມຕົນ້ຂອງລາຍການພາກສື່ ວນຂ ມູ້ນ Pivot table ຈະສະແດງອອກ 2
ສື່ ວນຄ :

1) ພາກສື່ ວນທາງເທງີແມື່ ນຊື່ ວຍເພີື່ ມຂ ມູ້ນ
2) ພາກສື່ ວນໂຄງຮື່ າງຢູື່ ທາງດາ້ນລຸື່ ມໃຊສ້ າລບັການຈດັລຽງ ແລະ ຈດັຕ າແໜື່ ງຂອງພາກສື່ ວນຂ ມູ້ນໃໝື່



2. ວທິກີານເຮດັວຽກຂອງການລາຍງານພາກສື່ ວນຂ ມູ້ນ Pivot Table

ເຮາົຈ າເປັນຕອ້ງເຂົາ້ໃຈວທິກີານເຮດັວຽກລາຍການຂອງພາກສື່ ວນຂ ມູ້ນ Pivot table ແລະ 
ວທິທີີື່ ເຮາົສາມາດຈດັລຽງພາກສື່ ວນຂ ມູ້ນຂອງລາຍງານຊະນດິຕື່ າງໆເພ ື່ ອໃຫໄ້ດຜ້ນົຕາມຕອ້ງການເມ ື່ ອ
ເຮາົສາ້ງໂຄງຮື່ າງພາກສື່ ວນຂ ມູ້ນຂອງລາຍງານ Pivot table ຫ   Pivot Chart.
ຕວົຢື່ າງ1: Pivot table ການລາຍງານຄະແນນນກັຮຽນ
• ຄຣກິໃສື່ ເມນ ູInsert 
• ເລ ອກ Pivot table
• Use an external data source
• ກດົ OK
• ເລ ອກຕາຕະລາງທຈີະທ າການລາຍງານ
• ເລ ອກຂ ມູ້ນຊ ື່ ມາໃສື່  row Label s
• ເລ ອກຂ ມູ້ນຄະແນນມາໃສື່  Values
• ເຮາົຈະໄດຂ້ ມູ້ນຕາມທຕີອ້ງການ



IV ການນ າໃຊກ້ຣາຟໃຫເ້ໝາະສມົກບັເນ ອ້ໃນຂອງການລາຍງານ & ນ າສະເໜໃີຫຖ້ ກຕອ້ງ
ການໃຊກ້ຣາຟໃນການລາຍງານຊື່ ວຍໃຫກ້ານລາຍງານສະດວກບ ື່ ຈ າເປັນຕອ້ງເວົາ້ລາຍລະອຽດທງັໝດົພຽງແຕື່ ໃຊກ້ຣາຟນ າ
ສະເໜແີທນກ ື່ ສາມາດເຮດັໃຫຜູ້ເ້ບີື່ ງ, ຜູຟັ້ງເຂົາ້ໃຈໄດ ້ແລະ ປະຫຍດັເວລາໃນການນ າສະເໜີ

1.ສາ້ງກຮາຟຈາກ Excel ມວີທິກີານ
ສາ້ງດັື່ ງນີ:້
1) click menu insert
2) pivot table> pivot chart
3) ເລ ອກ Use on external data 

source
4) existing worksheet>ok
5) Click Browse for more
6) click open
7) table > Ok

2. ສາ້ງກຮາຟຈາກ Access ມວີທິກີານສາ້ງ
ດັື່ ງນີ:້
1) ເລ ອກເມນ ູCreate 
2) Table ທີື່ ຕອ້ງການສາ້ງ
3) More Forms 
4) pivot chart
5) Field List ເພ ື່ ອເປີດລາຍການຂອງ

ຕາຕະລາງ
6) ເລ ອກ Field ແລວ້ເລ ອກໄປໃສື່ ຂອບເຂດທີື່

ຕອ້ງການສະແດງຂ ມູ້ນ


